
АдминистРАция свльского посвлвния Аннвнсков

постАновлвнив

от 28 мая 2013 г.
с.Анненский йоот

Ф внесении изменений
в постановление адми1]иотрации
сельского пооеления Анненское
от 25.05.2012 года !\о 47

лъ 52

Б целях приведения постановления администрации сельского поселег1ия А' ненскоев соответотвие о действутощим законодательством |{Ф€[АЁФБ!.!{|Ф:1. Бнести в административнь]й регламен1 предоставления и:тфорптации.оодеря<ащейоя в Реестре муниципш1ьного имущества' утвержденньтй постанов.]1ениеп.{администрации оельского поселения Анненское от 25 мая 2012 года й,'1т *ооутвер)кдении административного регламента <|1редоставлен"" 
'' 

'"4''р*,,',.содер:кащейоя в Рееотре муниципа[ьного имущеотва)) с.'1едутощие изменения:
1'1' Ёаименование раздела 2 административного регламента изложить в с.11едутощей

реда]( ш и и:
<2. 6тандарт предоставления муниципальной услу1'и.);
1.2. Раздел 2 административного регламента до[0л!{ить

содержания:
к2' 15' [4аксимальньтй срок о)кидания в очереди при подаче запроса о предос ав'|е1{иимуниципальной уолуги и при получении резу'1ьга1а предоставления муницип:ъпьгтс.:г1

уо]1уги не должен превь]!пать 30 минут.
€рок регистрации запроса заявителя о предоставлен']и муниципа.]1ьной ус,;уги не

дол)1{ен превь|1]]ать 20 минщ.
{4снерпьтватощий перенень оонований для отказа в приеме докумен'гов! л.леобходишть:х

для предос]авления м) ниципапьной усл1ги:
- отсутствие документа, удостоверя|о'цего .]1ичность заявителя ]]']11-1 ег()

уполномоченного представителя (при обрашении ]{а лич]]ом приеме);
- отсутотвие документа, подтвержда1ощего полном0чия представителя:
- предотавле]{ие заявле1{ия' иметощего подчистки. припис|{и, исправления' 11епозволятощие однозначно истолковать его содержание.);
1.4. Раздел 3 админиотративного регламента изложить в следутощей редакции:к3. Админиотративнь1е ]1роцедурь1
3'1' |1редоотавление муниципальной уолуги при письменном обращении заявителявклточает в себя оледугощие административнь1е процедурь1:
прием и регистрация заявления о предоставлении информации- содертсашейся вРеестре муниципа;1ьного имущества (Аалее ] заявление);
расомотрение заявления 

- 
и подготовка информации, содержащейся в Реестремуниципа;1ьного имущества либо мотивированного отказа в ее вь]даче;

вьтдана информа1{ии' содер'{ащейся в Реестре муни1{ипа.'1ьного имутцества -пибомотивированного отказа в ее вь]даче.
3.2. |1рием и регистрация заявления
1Фридинеским фактом, являтощимся основаниеь' для нача[а ,]1анн01:1административной процедурьт ' является поотуплен|те в а/1министрацито посе.]]ения о1.заявителя заявления и прилагаемь1х к 1]ему до](ументов (лично или по потте.1'

пункто},| 2.1 5. след;,16щ916
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(пециалист администрации поселения} ответственньтй за
регистрирует заявление в день его поступления. Б слунае личного
информирует заяви'геля о ороке предоставления услуги.

прием и регис] раци]о.
обращеттия специ&1ис1

Результатом административной процедурьт являе.1'ся принятое и зарегистрирован11ое
за'1вление.

3.3. Расомотрение заявления и подготовка информации, содерхсащейоя в Реестре
муниципального имущества либо мотивированного отказа в ее вь!даче

Фснованием для нача[а админиотративной процедурьл является зарегистрировапное
заявление' переданное на иополнение специа]1исту адми11истрации пооеления.

€пециапист, в течение одного календарного дня со дня регистрации заяв,|ен],1я

расоматривает его на предмет наличия оонований для отказа в предоставленит'1
мунишипальной уолуги.

Б слунае на]1\1ч11я оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус:;уги
специа|тист отдела в течение 7 капендарньтх дней со дня регистрад ии заявления
информирует зФ{вителя либо его представителя об отказе в предоставлении
муниципальной услуги в пиоьменном виде.

Б слувае отсутотвия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услугиспециалист отдела подготавливает информаг1ии, содер){ащу|ося в Реестре
муниципа11ьного имущества в те1тение 7 календарньтх дней со дня регистраци и''аяв]!ения
и представляет на подпись главе поселения или его заместителто. Бь;ттиски
регистриру1отоя опециа[истом' ответственнь1м за регистраци]о документов: в течение
одного дня оо дня подпиоания главой поселения или его заместителем и окрепля}отся
печатьто.

Результатом административвой процедурь1 яв.]1яе'1.ся подписанная и
зарегистрированная информат]ия! содер)кащаяся в Реестре м1униципаль!1ого им1ущества
либо мотивированньлй оттсаз в ее вь]даче.

€рок вьтполнения административной процедурьл - не более 8 капендарньтх дттей со
дня регистрации заявления.

Бьтдана информации, содер:кащейся в Реестре муницип.штьного имущества либс;
мотивирова1{ного отказа в ее вь1даче

Фснованием для начала админиотративной процедурь1 является подписанная и
зарегистрированная информат]ия! содер)1{ащаяоя в Реестре муниципального имущества
либо мотивированньлй отказ в ее вь|даче, переданнь1е о[ециалис.гу отдела для вь1дачи'

Б слунае получения ит.тформации, содержащейоя в Реестре 
^4униципа!]ьногоимущества лично документь] вь1датотоя заявител!о (представител!о заявителя) при

предъявлении им документа, удостоверя1ощего ]1ичность, документа] подтверя{.1!11ощет'о
полномочия представителя заявителя.

|1ри полу;ении информации, содержащейоя в Рееотре муниципального и; 'ущес.гва
заявитель (представитель заявителя) ставит в }т(урна1ле дату и подпись' подтвер}1{да}ощук)
получение документов.

€рок вь;полнения админиотративной процедурь! - 1 календарньтй день со лття
передачи подписанной и зарегистрированной информации' оодержащейся в Реестрс
муниципального имущества специш]исту отдела для вьтдани без учета времени тто.ттово}:
переоь1лки.

Б слунае направления информации,
имущества понтой, специалиот направляет
указанному в заявлении адреоу.

содерясащейся в Реестре муниципально].о
ее заявителто либо его представителто по

Результатом административной процедурь] являетоя вь1дача (наттравление)
заявителн) информации, содержащейся в Реестре муни1{ипальт]ого имушества либо
мотивированного отказа в ее вь|даче.);

1.5. Раздел 5 админиотративного регламента изло)1{и гь в с.'тед5 тощей редакцил:
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(5. порядок обжа!1ования действий (бездейотвия) и ретпений' ооуществляемь1х
(принятьгх) в ходе предоставления !слуги.

5.1. 3аинтересованнь1е лица в соответствии с настоящим регламентом вправе
об;:<аловать в ор! ане мес'1но! о само) правления в лос1лебг:ом порядке:

1) нару1шение орока региотрации запрооа заявителя о г1редос]1вле11ии

мунит1ипапьной уолуги ;

2) нарутпение срока предоставления муниципальной услуги:
3) требование у заш{вителя документов, не предусмотреннь1х нор}4ативнь1п{и

правовь]ми актами Роосийской Федерации, нормативнь]ми правовь!ми атстами субъек'гов

Росоийокой Федерации, муниципальньтми правовь]ми актами для предоставления

муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов' предоотавление которь|х предусмотрено

нормативньтми правовьтми актами Российокой Федерации. нормативнь|ми г1равовь1[{и

актами субъектов Российской Федерации, муниципа11ьР1ь1ми правовь1ми акта}'и д'|я

предос гавлен ия м) нишилапьной ) сл) ги. ) ]аяви |еля:

5) отказ в предоставлении муниципа_'1ьной }олуги, если основания о1'каза 1{е

предусмотрень; федеральньтми за{{онами и при]'1ять]ми в соответствии с ним инь1ми

нормативнь|ми правовь]ми актами Роооийстсой Федерации' нормативнь|ми правовь1ми

актами субъектов Роосийокой Федерации, муниципапьнь1ми правовь!ми актами;
6) затребование с за'{вителя при предоставле1{ии му]]иципаг{ьной услули плагь1' не

предуомотренной нормативнь]ми правовь|ми актами Роосийской Федерации.

нормативнь]ми правовь1ми актами субъектов Росоийокой Федерации, муниципальпь1п'1и

правовь]ми актами;
7) отказ органа! предоставлятощего муниципа.'1ьну}о уолугу' дол)кностного л11ца

органа, предоставля]ощего муниципальнуто услугу' в исправлении допущеннь!х опет1а'т()к

и о!!ибок в вь1данньгх в результате предоотавления му1|илипальной услуги д0ку\,1ент:1х

либо нару1]]ение уотановлен|_{ого срока таких исправлений.
5.2' Фбращение (прететтзия) может бь1ть поданс 3аявителем' 11рава 1{оторого

нару|пень!.
5.3. Фбрашения (претензии) могут бь1ть подань1 в течение месяца со /:1ня' когда

3аявитель узнал или дол:тсен бьтл узттать о нару1]]ении своих прав.

Б слунае пропуска по ува}(ительной принине срока подачи >капобьт этот срок по

заявлени1о лица' пода1ощего жалобу, мо:кет бьлть восстановлен' )/важительглой причиной

явля}отся обстоятельства, затруднив1пие получение информации об об:калуемьтх дсйс1'виях

(ретлениях) и их последотвиях.
5.4. Фбращения (претензии) подаются в письменной форме.
5.5. 3аявитель мо)|{ет сообщить о нару1пении своих прав и законнь!х и11терес()в.

противоправнь1х ре1пен|б1х, действиях или бездейс.л'вии работников, органов и

дол)кноотньтх лиц, о нару11]ении положений настоящего регламента] г1екорре1{тноп']

г{оведении или !{ару1пении служебной этики г1о номерам телефонов, содер}1(а1т{имся н2!

1,1нтернет-ресурсах орга}1ов, а также на информационнь1х отендах.
Фбрашение (претензия) 3аявителя должно содержать оледутощуто информацию:
- фамилия, имя, отчество гра)кданина, меото х{ительства или пребьтвания;

- наименование 10ридическото лица, почтовь|й адрес (в случае ес'|и 3аявите.ттем

является }оридическое лицо);
- наименование органа или учреждения, дол)]{ность, фамилия, имя и о'[чество

работника (при напи.тии оведений), ре1пение, действие (безлействие) которого нару1п?1с']]

права и законнь1е интересь] 3аявителя;
- существо нару1пе1]нь1х прав и закон!1ь1х интересов! противоправного рс11!ени'!

действия (бездействия) ;

- оведения о способе информирования 3аявителя о г1ринять]х мерах 11о рез),льтагам

рассмотрения его оообщения;
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_ личн.ш{ подпись и дата.
Б подтвер:тсдении своих доводов 3аявитель имеет г{раво приложить к письменно\{}обращенито (претензии) документь1 и материаль] либо их копии.
5'6' Б ходе приема обращения (прБтензии) 3аявителто дается от1{аз в дапьнейтпемрасомотрении обращения ( претензии). если ему ранее бьтл ,'" ''*"' ;;*;;'""''упоставленнь1х в обращении (претензии) вопрооов.

- 5.7. Бланки стандартной формьт пйсьменньгх обращеттий должньт цаходи1ься всвободном дост)пе и достаточном количесгве по мест) лрелос]авления }слуги. |1пи ,;от:на специа-[]ьно оборулованнь:х стендах размецаготся образшь, .,,,'!!"!й''ор;;.;";;
указь1ва]отся вое необходим-ь!е для направления обращения реквизить] должностнь1х ли1{.ответотвеннь1х за работу с обращениями гра)кдан и торидических лиц.

5.8. Фбращение (претензия) не подле)кит раосмътр9ни!о в следу1ощих случаях:- пропуока срока подачи обращения (претензии);
- отоутствия обязательньтх реквизитов письменного обращения и указагтий напредмет обжалования;
_ подачи обращения (претензии) лицом! не име1ощим

имени гра)кданина;
полномочий вь]ступать о'[

при этом. если
причине отказа

расомотрения его обращения

обязательной регистрации нс

\+
- получения документацьно подтвержденной информации о вступле!{ии в !аконнуто

силу ре]пения оуда по воцросам, изложеннь]м в обращении (претензии}
- установления факта, тто даннь]й 3аявитель уже многократно обращапся с >тсацобойпо этому предмету и ему бьтли дань] иочерпьтватощие письменнь]е ответь1 при условии! т{то

в обращении (претензии) не приводятоя новь1е доводь1 или обстоятельства;
- в обращении (претензии) оодер)1{атся нецензурнь!е либо оскорбите.[1ьнь|е

вь1рФ|{ения' угрозь] жизни' здоровь}о и имущеотву дол)кностного лица) а так)т(е !]ленов егосемьи:
_ если текст пиоьменного обращения не поддаетоя прочтени}о.

прочтени}о поддается почтовьтй адрео 3аявителя, ему сообщается о данной
в раосмотрении;

- еоли ответ по существу поставленного в обращении вопроса не мо)1{ет бь:';'ь данбез разглатпения оведений, ооставлятощих 
'''удф"''","у}о или инуто ох .11{яе]\'1ук)

федеральньтм законом тайцу.
3аявителто должно бьтть сообщено о невозможности

(претензии) в трехдневнь;й срок со дня его получения.
5.9. |{иоьменное обращение (претензия) подлежит

позднее трех дней о момента ее поступления_
5.]0. }1{алоба, поотупив1]]а'1 в орган' предоотавля}ощий муниципальнук) услугу.подле)кит рассмотренито должностнь]м лицом, наделен}тьтп,1 полномочиями 11о

раосмотрени]о жалоб. в те'чение пятнадцати рабоних дней со дня ее регистр'|"' ' "случае об>калования откава органа, предоставля}ощего муницип[1льн},]о ус,1угу.дол)|{ноотного лица органа' предоставлятощего муници[1а.']ьнуо услугу. в ]1риеп,1е
документов у заявителя либо в исправлении допущеннь]х опечаток и отпибок или в с]1учаеобжалования нару1]1ения установленного -р'., 

'..'" 
исправлений - в тече|.ие пя.ги

рабоних дней со дня ее реги0.грации.).
2. |1остаттовление вступает в оилу оо дня его официатьного опубликованття.
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[лава поселения А.Ё. ()хновец


